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Torino, 5 Novembre 2018 
Circ. n. 82/D        Ai coordinatori delle classi 
          Ai docenti di sostegno 
            
  
 
Oggetto: modalità di consegna e scadenze per la documentazione degli alunni BES (PDP, PEI, 
PDF).  
 
 Considerato l'aumento delle varie tipologie dei piani personalizzati si ritiene opportuno 
ricordare le modalità di predisposizione e consegna dei documenti indicati in oggetto.  
 
 Per gli alunni BES e DSA è necessario che il consiglio di classe elabori il PDP in duplice copia 
(una per la famiglia e una per gli atti da conservare nel fascicolo personale dell'alunno) e che 
questo sia firmato in originale da tutti i docenti che svolgono attività nella classe. In seguito il 
coordinatore di classe dovrà convocare i genitori spiegando loro  i contenuti del PDP e facendo 
firmare le due copie. 
Entrambe le copie  devono essere consegnate alla prof.ssa Ciavarella entro il 24 novembre 2018 
che in seguito restituirà al coordinatore la copia firmata dalla dirigente da consegnare alla 
famiglia. 
 
  Per gli alunni DISABILI,  certificati ai sensi della Legge 104/92, il docente di sostegno insieme 
al consiglio di classe deve elaborare il PEI e convocare la famiglia per la firma. Se possibile far 
firmare anche al personale specialistico coinvolto.  
Entrambe le copie  devono essere consegnate alla prof.ssa Ciavarella entro il 24 novembre 2018 
che in seguito restituirà al coordinatore la copia firmata dalla dirigente da consegnare alla 
famiglia. 
Per tutti gli alunni di nuova certificazione dovrà essere redatto anche un Profilo Dinamico 
Funzionale (PDF) da consegnare, con le stesse modalità di cui sopra, entro il 30 gennaio 2019. 
 
 Si ringrazia per la collaborazione. 
 
 
 
 
la Funzione Strumentale Inclusività     il Dirigente Scolastico 

         Prof.ssa Chiara Ciavarella            Prof.ssa Anna Rosaria Toma 
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