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1. Scopo e campo di applicazione 

Lo scopo della presente procedura è: 

 definire la modalità attraverso cui l’IIS Primo Levi censisce, raccoglie e conserva gli attestati 

di corsi di formazione/aggiornamento in tema di sicurezza sul lavoro 

 avere un quadro sempre aggiornato dello stato dell’arte in merito alla formazione sulla 

sicurezza sul luogo di lavoro al fine di poter tempestivamente avviare opportuni percorsi di 

formazione laddove necessario; 

 definire la modalità attraverso cui il personale dell’IIS Primo Levi attesta e consegna la 

formazione svolta in materia di sicurezza sul lavoro; 

 definire chi si occupa di controllare lo stato dell’arte in merito alla formazione sulla sicurezza 

sul luogo di lavoro, chi di reperire e proporre i corsi di formazioni necessari, chi di conservare 

gli attestati. 

 

2. Definizioni 

Si mantengono valide quelle riportate nel manuale della qualità (Manuale SGQ - I.I.S. Primo Levi) e 

nella PR004 - PROCEDURA DI SEGNALAZIONE E RISOLUZIONE DI UN RISCHIO MATERIALE. 

 

3. Modalità operative 

1) L’Ufficio Personale, ogniqualvolta ci sia una nuova assunzione (sia T.I. sia T.D., sia del personale 

ATA sia del personale docente), invita il nuovo assunto alla compilazione del modulo 

DP030_ONLINE_CENSIMENTO FORMAZIONE SULLA SICUREZZA contestualmente alla presa di 

servizio, non appena sia attivo l’account istituzionale; 

2) Ogni lavoratore in servizio presso l’IIS Primo Levi (sia T.D. sia T.I., ATA e docente) compila il 

modulo DP030_ONLINE_CENSIMENTO FORMAZIONE SULLA SICUREZZA: 

a. Per l’a.s. 2021-2022, primo a.s. dall’emanazione della presente procedura 

applicativa, il presente modulo va compilato da parte di TUTTI i dipendenti entro la 

data stabilita mediante apposita circolare; 

b. A decorrere dal giorno successivo al termine indicato dalla suddetta circolare e per 

gli anni successivi ogni dipendente provvederà a ricompilare il modulo 

DP030_ONLINE_CENSIMENTO FORMAZIONE SULLA SICUREZZA ogniqualvolta si svolga 

un aggiornamento in merito alla sicurezza, come indicato di seguito. 

3) Ogni a.s., una volta che il Collegio docenti sia al completo, il docente di potenziamento 

incaricato controlla lo stato dell’arte in merito alla formazione sulla sicurezza e informa l’ASPP 

di riferimento sulle situazioni che necessitano di formazione, anche effettuando un controllo; 

4) l’ASPP ricerca corsi adeguati alle esigenze emerse dal censimento e li propone al DS; 

5) il DS, sulla base delle proposte avanzate dall’ASPP, attiva i corsi per il personale che ne 

necessiti; 

6) ogni lavoratore indicato dal censimento 

a. dovrà svolgere la formazione indicatagli 

b. al termine del corso, e comunque entro una settimana dalla ricezione dell’attestato, 

dovrà compilare nuovamente il modulo DP030_ONLINE_CENSIMENTO FORMAZIONE 

SULLA SICUREZZA relativamente al/i corso/i svolto/i. 

7) il RGQ conserva la documentazione raccolta facendone un’opportuna copia di backup, 

anche in vista delle visita ispettive ai fini della certificazione ISO 9001:2015 e 

dell’accreditamento regionale. 

 

4. Riferimenti 
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 TESTO UNICO SULLA SALUTE E SICUREZZA SUL LAVORO - D.lgs. 9 aprile 2008, n. 81 

 

5. Allegati 

1. DP030_ONLINE_CENSIMENTO FORMAZIONE SULLA SICUREZZA 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeHrFLw2Eh7324qptCtkryqPXXNuQ8BH4UTs-zIEN10_FpeuQ/viewform?usp=sf_link

