
 

Istituto di Istruzione Superiore “PRIMO LEVI” 
ISTITUTO TECNICO - SETTORE TECNOLOGICO 

ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA - INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI 

LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE 

LISS – LICEO SCIENTIFICO SPORTIVO 

 SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITÀ CERTIFICATO UNI EN ISO 9001:2015   
Rev.4 del 31.03.2023  

 

 

 

C.so Unione Sovietica, 490 – 10135 - TORINO.   Tel.  011/3913030/1  -  C.F. 97507040018 
e-mail: tois04300d@istruzione.it  - www.istitutoprimolevi.edu.it - pec: tois04300d@pec.istruzione.it 

 

 

 

Circ. n. 15/Docenti 

Ai docenti dell’I.I.S. Primo Levi 
neoimmessi in ruolo e a tempo determinato 

Torino 
Gent.me/i  

Il MIM ha invitato tutte le scuole del nostro Paese ad utilizzare il Piano di semplificazione della scuola, che tra gli 

altri interventi prevede l’utilizzo della Firma Elettronica Avanzata (FEA) denominata Sigillo, in particolare per la 

gestione dei contratti del personale docente e ATA neo immesso in ruolo o a TD, attraverso il semplice uso dello 

Spid o del CIE. Tutto ciò permetterà la dematerializzazione e di conseguenza un uso minore della carta.  

Il funzionamento in sintesi: 

- Il DS firma uno o più contratti con FEA Sigillo; 

- Il sistema Sigillo invia la mail al docente/ATA nominato che è avvertito che esiste un documento da firmare. 

(attenzione la mail in cui arriva l’avviso è quella nota su ISTANZE ONLINE) 

- Il docente/ATA nominato clicca sul link presente nella mail o direttamente all’indirizzo 

https://fea.pubblica.istruzione.it/fea-web/app/home. In entrambi i casi occorrerà identificarsi tramite SPID 

o CIE e proseguire seguendo le indicazioni. 

- Il servizio è attivo 24 ore su 24, tutti i giorni, compresi il sabato, la domenica e le festività. 

Chiedo a docenti e collaboratori scolastici neo immessi o a TD di attivarsi per firmare nel momento in cui ricevono 

la mail di richiesta firme, ciò permetterà di definire più velocemente la pratica e di velocizzare i pagamenti. 

La Dirigente scolastica 
Prof.ssa Rosaria Di Cara 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ai sensi dell’art. 3 c. 2 D. Lgs 39/93 
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